
永和县市场监督管理局行政职权运行流程图
 一、行政处罚运行流程图（499项通用）




[image: image1]

二、行政裁决类（2项通用）








三、行政奖励运行流程图（7项通用）

















四 、其他权利类（8项通用） 




六、行政强制类（36项通用）














当事人主动履行的，出具相关罚款票据或履行文书；当事人不履行的，申请人民法院强制执行。





明确处罚事实、理由、裁量情节、依据及申请复议或诉讼的救济权利。





    结案





送达


（7个工作日）





决定


（2个工作日）





告知


（3个工作日）





        审查


   （5个工作日）





立案





调查取证


（30个工作日）





告知相对人拟处罚事实、理由、裁量情节；听取相对人的陈述和申辩。





送达当事人，告知相关单位和检举人等第三方当事人。





提出申请





  资料补正





受理





材料审查





组织检定，做出裁决








法定告知





明确奖励事项、标准、名额、等级、方式等








申报受理


（3个工作日）








  会议集体研究





审查


（7个工作日）





是否同意





 否





 是





奖励


（7个工作日）





办结





资料补正


（5日内告知）





否





按照提前公示要求提供材料





否





是





初审


（10个工作日）





业务股室受理





是





办结








按规定办理





是否通过





提出申请





是否通过





事后监管








调查取证：制作以下文书：《现场检查笔录》、《询问笔录》、现场影像资料，制作《采取行政强制措施审批表》。





特殊情况24小时内补办手续 





机关负责人批准





制作《封存（查封、扣押）物品通知书》（含《物品清单》）等行政强制执法文书。


开具加盖单位章的《查封扣押凭证》





将执法文书送达当事人，采取强制措施





法定期限内做出没收（解除查扣）决定








做行政强制记录，留底备查





案件结案归档
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