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审核受理申请材料
工作时限：10个工作日
责任人：各乡镇人民政府、民政委员

持有当地非农业（农业）户口的居民、村民，凡共同生活的家庭成员人均收入低于当地低保标准，且家庭财产状况符合当地人民政府规定条件的，可以向各社区、乡镇申请城乡居民最低生活保障。申请享受城乡最低生活保障要以户为单位，由户主直接向乡镇人民政府提出申请。填写《山西省救助申请家庭经济状况核对授权书》，并按规定提交相关资料：书面申请、户籍证明、身份证明、婚姻状况证明、疾病证明、残疾证明、房产证明、房屋租赁协议、收入证明、失业证明、解除劳动合同协议书、子女在校证明、家庭成员近期照片，以及其他需要提供的有关材料。
乡镇人民政府应当对申请人或者代理人提交的材料进行审查，材料齐备，予以受理；材料不齐备，应当一次性告知申请人或者其代理人补齐所有规定材料，各社区、乡镇在居（村）民委员会的协助下对申请人的家庭经济状况进行核查，了解其家庭收入，财产、劳动力状况和实际生活水平，同时上传临汾市低收入家庭经济核对平台对申请人的家庭财产和收入进行核对。

入户调查结束，信息平台反馈回意见，乡镇人民政府及村（居）民委员会分别组织召开民主评议会，对申请家庭提供的家庭收入、财产状况以及入户调查结果等材料的真实性和完整性进行民主评议。乡镇人民政府根据入户调查的情况、信息平台反馈意见和民主评议的结果，对符合条件的在村委(社区)醒目处进行张榜公示，公示期为7天，公示无异议的，由乡镇人民政府负责人在《永和县城乡居民最低生活保障对象申请审批表》意见栏中签暑审核意见,并签字加盖公章后，将有关证件和证明材料一并报民政局审批。
审批、二榜公示
工作时限：10个工作日
责任人：低保中心主任



民政局在审批意见前，全面审查乡镇人民政府上报的申请材料、调查材料和审核意见，并按照不低于30%的比例入户抽查。对经审核符合条件的，反馈乡镇人民政府，并组织将审批结果进行张榜公示，同时区分申请家庭的不同情况，按照“分类施保”的原则实施分类保障，填发《永和县城乡居民最低生活保障金领取证》。对不符合条件的，通过乡镇人民政府书面通知申请人或者其代理人并说明理由。


城乡低保金实行社会化发放。县民政局按月提供低保金发放表各社区、乡镇和县级民政部门采取多种形式，定期或不定期落实调查了解城乡低保对象的生活状况，根据其家庭经济状况的变化即时按程序办理停发、减发或者增发最低生活保障金的手续。
资金发放、动态管理
民主评议、公示
工作时限：7个工作日
责任人：各乡镇人民政府、民政委员

受理申请材料
   
工作时限：即日
责任人：

